MAGYARORSZAG KORMANYA
Kozli: Magyar Kozlony
A KORMANY
rendelete

a kozfeladatot ellatoé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet médositasarol

A Kormany a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.

évi LXVL torvény 35/A. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptoérvény 15.
cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1.§

(1) A kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szold 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 2. § 35. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(E rendelet alkalmazasdaban)

,»3J. masolat: az eredeti iratrdl késziilt, annak adattartalmat teljes kortien rogzitd egyszerii (nem
hitelesitett) vagy hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;”

(2) Az R. 2. §-a a kovetkez6 38a. ponttal egésziil ki:
(E rendelet alkalmazasdaban)

»38a. munkaanyag: az lgyintézés soran keletkezd, az iligyintézést eldsegitd, atmeneti
jelentdségli, nyilvantartasba vételre és kiadmanyozéasra nem keriild iratok;”

(3) Az R. 2. §-a a kovetkezd 41a. ponttal egésziil ki:
(E rendelet alkalmazasdaban)

»4la. példany: egy irat egészének fizikailag vagy logikailag meghatarozhato elkiiloniilt
megjelenése;”

(4) Az R. 2. §-a a kovetkezd 47a. ponttal egésziil ki:
(E rendelet alkalmazasdaban)

»47a. tigy: a szerv feladat- €és hataskorébe tartoz6 vagy mikodésével Osszefliggd egyedi,
elkiiloniilt folyamat, amely az ligyintézés megkezdésével indul és annak lezarulasaval ér véget;”

(5) Az R. 2. § 53. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢€p:



(E rendelet alkalmazasdaban)

»J3. tigykor: a szerv ligyeinek a szerv altal ligyviteli vagy nyilvantartasi célbol meghatarozott
csoportja;”

(6) Az R. 2. §-a a kdvetkezO 54. ponttal egésziil ki:
(E rendelet alkalmazasaban)

»J4. tigytipus: a szerv egy meghatarozott feladata, tevékenysége, funkcidja keretében intézett
iigyeinek Osszessége.”

2. §
Az R. 10. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»10. § (1) Az ligyiratokat és a szerv milkddése szempontjabdl érdemi adatot tartalmazo,
miikodése soran keletkez6 iratokat targyi alapon kialakitott irattari tételekbe kell sorolni. Az
irattari tétel egy ligytipus irataibol vagy tobb ligytipus Osszevondsaval kialakitott tigykor
irataibol is kialakithat6, annak figyelembevételével, hogy:

a) egy irattari tételbe csak azonos értéki, levéltari megdrzést igényld vagy azonos idétartam
eltelte utan selejtezhetd iratok sorolhatok be;

b) az egyes irattari tételek megfeleld alapul szolgalnak az éves tligyiratforgalmi és hatosagi
statisztikai adatszolgaltatashoz;

¢) a szerv hatékony muikddtetése egy adott funkciot illetden az ligyek milyen mélységii tagolasat
igényli.

(2) Kiilon irattari tételeket lehet kialakitani iratfajta alapjan

a) a jogszabalyban vagy belsé utasitasban el6irt, kiilonbozé célu ¢és adattartalmu
nyilvantartasokbol;

b) az a) pont szerinti nyilvantartdsok alapirataibol, ha azokat kiilon irattari egységként kell
kezelni,

¢) a vélasztott testiiletek, bizottsagok, valamint a szerv mitkddése szempontjabol meghatarozo
jelentdségli, rendszeresen megtartott értekezletek irataibdl (ideértve az eldterjesztéseket, a
jegyzokonyveket vagy emlékeztetOket €s a hatarozatokat is), tovabba a belsd utasitasokbol,
d)ad47.§d),)-h), 1) és m) pontjdban meghatarozott, iktatasra nem keriil6 iratokbol,

ha ez nem {itk6zik a (3) bekezdésben foglaltakba.

(3) Az irattari tételeket ugy kell kialakitani, hogy azokba az egy ligyirat részét képezd minden
irat illeszkedjen. Azonos ligyhoz tartozo iratok nem sorolhatoak kiilonbozo irattari tételekbe.
Ha egy ligyirat esetében tobb irattari tétel érintettsége is felmeriil, akkor az iligy lényegi
elemének, valamint az érintett tételekre vonatkozd megdrzési idoknek a mérlegelésével kell
donteni az irattari tétel meghatarozasakor.”

3.8
Az R. 13. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozo tigyek intézésének
attekinthetdsége érdekében az azonos tigyre vonatkozo iratokat egy irategységkeént, tigyiratként



kell kezelni. A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett, iratokat tigyiraton
beliili irategységként kell kezelni.”

4.§

Az R. 61. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1¢p:

»(2) A feleslegessé valt példanyokat, masolatokat ¢s érdemi adatot nem tartalmazo
munkaanyagokat az tigyiratbol ki kell emelni és a selejtezési eljaras melldzésével, az
iratkezelési szabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint meg kell semmisiteni.”

5.§

Az R. 64. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) Az iratselejtezést legalabb évente egyszer kell elvégezni, amelyrél az illetékes
kozlevéltarral egyeztetett formaban elkészitett selejtezési jegyzOkonyvet az iratkezelés
feliigyeletét ellatdé vezetd jovahagyasat kovetden az illetékes levéltarhoz kell tovabbitani a
selejtezés engedélyezése végett. A sclejtezési jegyzokonyvet évente legfeljebb négy
alkalommal koteles az illetékes kozlevéltar fogadni, amelytdl indokolt esetben a szervvel tortént
egyeztetés alapjan eltérhet.”

6.§

Az R.

a) 59. § (1) bekezdésében az ,,ligyiratdarab” szovegrész helyébe az ,,irat” szoveg,

b) 64. § (1) bekezdésében az ,,ligyiratok” szovegrész helyébe az ,,ligyiratok, valamint a szerv
miikddése szempontjabol érdemi adatot tartalmazoé nyilvantartott iratok” szoveg

1ép.

7. §

Ez a rendelet 2024. 4prilis 1-jén 1ép hatalyba.

Orban Viktor s.k.
miniszterelnok



